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wszyscy wykonawcy







Biuletyn Informacji Publicznej







Urzędu Miejskiego w Nowogardzie
dotyczy: udzielenia zamówienia na: skład, łamanie, opracowanie graficzne, druk i dostawę biuletynu „Nowogardzkie Wiadomości Samorządowe” oraz innych materiałów poligraficznych.
I. Zamawiający: 
Gmina  Nowogard, plac Wolności 1, 72-200 Nowogard, NIP 859-00-12-007
II. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Skład, łamanie, opracowanie graficzne druk i dostawa biuletynu „Nowogardzkie Wiadomości Samorządowe”. CPV 22.10.00.00-1 – Drukowanie książki, broszury i ulotki
Szczegółowe wymagania dotyczące  przedmiotu zamówienia:

· skład, łamanie i opracowanie graficzne przekazanych przez Zamawiającego tekstów i zdjęć,

· przygotowanie biuletynu do druku,

· druk biuletynu (przewidywany druk co dwa tygodnie),

· dostawa wydrukowanego biuletynu do siedziby Zamawiającego - Urząd Miejski w Nowogardzie, Plac Wolności 1,

· dostarczenie biuletynu elektronicznie w formacie PDF oraz w formacie umożliwiającym nanoszenie poprawek oraz wykorzystanie jej elementów lub całości do ponownego wydruku.

Zamawiający drogą mailową zleca wykonanie przedmiotu zamówienia (akceptując projekt biuletynu
w formie elektronicznej do druku), określając termin dostarczenia biuletynu.
Parametry techniczne biuletynu:
· format po obcięciu: 210 x 297 mm (A4),

· kolory: pełna paleta barw – Zleceniodawca określi ile stron będzie w kolorze, a ile czarno-białych

· objętość: 8 stron z okładką (zszyte)  lub więcej - objętość będzie ustalana przez strony każdorazowo,

· papier: kreda silk 90 g/m2,

· nakład: 2 500 szt./ jeden numer.

· minimalna ilość wykonanych nakładów: 48/2 lata.
2. Skład, łamanie, opracowanie graficzne, druk i dostawa rocznego sprawozdania
 z działalności gminy.  CPV 22.10.00.00-1 – Drukowanie książki, broszury i ulotki

Szczegółowe wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia obejmują:
- skład, łamanie i opracowanie graficzne przekazanych przez Zamawiającego tekstów i zdjęć.
- przygotowanie sprawozdania do druku,
- dostawa wydrukowanego sprawozdania do Urzędu Mieskiego w Nowogardzie, Plac Wolności 1.
- dostarczenie sprawozdania elektronicznie w formacie PDF oraz w formacie umożliwiającym nanoszenie poprawek oraz wykorzystanie jej elementów lub całości do ponownego wydruku.
Zamawiający drogą mailową zleca wykonanie przedmiotu zamówienia (akceptując 
projekt sprawozdania w formie elektronicznej do druku), określając termin dostarczenia  sprawozdania.

Parametry techniczne sprawozdania:
· format po obcięciu: 210 x 297 mm (A4),
· kolory: pełna paleta barw – Zleceniodawca określi ile strona będzie w kolorze, a ile czarno-białych

· objętość: objętość będzie ustalana przez strony (ok. 24 stron) – zszyte
· papier: kreda silk 90 g/m2,
· nakład: ok 8 000 szt.
3. Druk i dostawa okazjonalnych ulotek stanowiących insert (wkładkę) do biuletynu Nowogardzkie  Wiadomości Samorządowe. CPV 22.10.00.00-1 – Drukowanie książki, broszury i ulotki.

Parametry techniczne wkładki:
· format po obcięciu: 210 x 297 mm (A4),

· kolory: pełna paleta barw – Zleceniodawca określi ile stron będzie w kolorze, a ile czarno-białych

· objętość: 1 lub 2 strony - objętość będzie ustalana przez strony każdorazowo, 

· papier: kreda silk 90 g/m2,

· nakład: 2 500 szt./ jeden numer.
4. Druk i dostawa papieru firmowego format A4, kolor 4/0, papier 90 g/m2 (nadający się do drukarek), bez uszlachetniania, nakład 1000 szt. jednorazowo (wielokrotność dodruku według potrzeb zamawiającego).

III Termin wykonania zamówienia
1. Biuletyn: 
1. Biuletyn wydawany jest dwa razy w miesiącu.  W tygodniu poprzedzającym wydanie nowego numeru, Zamawiający zobowiązuje się dostarczyć wszystkie materiały niezbędne do wykonania pełnego składu biuletynu (środa, tydzień poprzedzający datę wydania, do godz. 23:59). Po ich otrzymaniu, Wykonawca dostarczy Zamawiającemu projekt składu Biuletynu, aby ten mógł nanieść poprawki lub ewentualne zmiany, nie później jednak jak na następny dzień, czyli czwartek do godz. 22:00.
Zamawiający najpóźniej w piątek (w tygodniu poprzedzającym datę wydania) ma czas na zaakceptowanie biuletynu lub wprowadzenie do przesłanej propozycji zmian.
2. Każde wydanie biuletynu powinno być wykonane w ciągu 3 dni roboczych, od momentu zatwierdzenia przez Zamawiającego składu do druku (do poniedziałku poprzedzającego datę wydania), po naniesieniu wszystkich wskazanych poprawek (w przypadku rocznego sprawozdania w ciągu 7 dni).
3. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przedmiotu zamówienia do Urzędu Miejskiego
w Nowogardzie, Plac Wolności 1 nie później do środy 15:30  (dzień przed datą wydania, widniejącą na Biuletynie). Wykonawca dostarczając przedmiot zamówienia ma obowiązek umieścić go w pomieszczeniu wskazanym przez Zamawiającego, po uprzednim ustaleniu terminu i godziny dostawy oraz miejsca złożenia przedmiotu  z osobą wskazaną do kontaktu z Wykonawcą.
2.  Roczne sprawozdanie z działalności gminy.
1. Sprawozdanie z działalności gminy wydawane jest raz do roku, po zakończeniu danego roku kalendarzowego. Zleceniodawca zobowiązuje się dostarczyć wszystkie materiały niezbędne do wykonania pełnego składu sprawozdania. Po ich otrzymaniu, Wykonawca dostarczy Zamawiającemu projekt sprawozdania, aby ten mógł nanieść poprawki lub ewentualne zmiany, nie później jednak jak na następny dzień,  do godz. 15.00.
2. Zamawiający najpóźniej 1 dzień po naniesieniu poprawek  ma czas na zaakceptowanie sprawozdania  lub wprowadzenie do przesłanej propozycji zmian.
3. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przedmiotu zamówienia  do Urzędu Miejskiego
w Nowogardzie, Plac Wolności 1. Wykonawca dostarczając przedmiot zamówienia ma obowiązek go umieścić  w pomieszczeniu wskazanym przez Zamawiającego, po uprzednim ustaleniu terminu i godziny dostawy oraz miejsca złożenia przedmiotu  z osobą wskazaną do kontaktu z Wykonawcą.
3.  Insert (wkładka) do biuletynu Nowogardzkie  Wiadomości Samorządowe.
1. Insert (wkładka) do biuletynu Nowogardzkie  Wiadomości Samorządowe wydawane jest okazjonalnie, po wcześniejszym uzgodnieniu z Wykonawcą terminu przygotowania takiego materiału. Zamawiający zobowiązuje się dostarczyć wszystkie materiały niezbędne do wykonania wkładki. Po ich otrzymaniu, Wykonawca dostarczy Zamawiającemu projekt wkładki, aby ten mógł nanieść poprawki lub ewentualne zmiany, nie później jednak jak na następny dzień,  do godz. 15.00.
2. Zamawiający najpóźniej 1 dzień po naniesieniu poprawek ma czas na zaakceptowanie wkładki lub wprowadzenie do przesłanej propozycji zmian.
Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przedmiotu zamówienia (razem z biuletynem, do którego będzie stanowić wkładkę) do Urzędu Miejskiego
w Nowogardzie, Plac Wolności 1 Wykonawca dostarczając przedmiot zamówienia ma obowiązek umieścić go w pomieszczeniu wskazanym przez Zamawiającego, po uprzednim ustaleniu terminu i godziny dostawy oraz miejsca złożenia przedmiotu umowy z osobą wskazaną do kontaktu z Wykonawcą.
4. Druk i dostawa papieru firmowego.
Zamawiający poinformuje Wykonawcę o potrzebie wydrukowania nakładu 1000 szt. jednorazowo (wielokrotność dodruku według potrzeb zamawiającego) z odpowiednim wyprzedzeniem.
Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przedmiotu zamówienia  do Urzędu Miejskiego
w Nowogardzie, Plac Wolności 1. Wykonawca dostarczając przedmiot zamówienia ma obowiązek go umieścić  w pomieszczeniu wskazanym przez Zamawiającego, po uprzednim ustaleniu terminu i godziny dostawy oraz miejsca złożenia przedmiotu  z osobą wskazaną do kontaktu z Wykonawcą.
IV. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferent powinien złożyć ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania (załącznik nr 1) 
Oferta powinna być:
            - opatrzona pieczątką firmową,
            - posiadać datę sporządzenia,
            - zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP,
            - podpisana czytelnie przez wykonawcę we wszystkich wskazanych miejscach.
V. Miejsce i termin składania ofert
1. Ofertę   należy   złożyć w   terminie  do  12 lutego 2019r. do godz. 14.00   w    Urzędzie   Miejskim  w Nowogardzie Pl. Wolności 1, 72-200 Nowogard, Biuro Obsługi Interesanta pok. nr 5 
z adnotacją: „skład, łamanie, opracowanie graficzne, druk i dostawa biuletynu „Nowogardzkie Wiadomości Samorządowe"  oraz innych materiałów poligraficznych.  
Oferty należy składać w zamkniętej kopercie z adnotacją: „nie otwierać przed  12 lutego 2019 r. godz. 14.10”.
2.Ocena ofert zostanie dokonana do dnia 13 lutego 2019r., a o wynikach i wyborze najkorzystniejszej oferty wykonawcy, którzy złożyli oferty zostaną powiadomieni za pośrednictwem: telefonu, poczty elektronicznej, poczty lub faksu.
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
VI. Ocena ofert
Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:
· Cena 100%
VII. Dodatkowe informacje
Dodatkowych informacji udziela Piotr Suchy pod numerem telefonu  +48 885 750 402 oraz adresem email: psuchy@nowogard.pl
VIII. Dokumenty jakie należy dołączyć do oferty:
1) aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej (z datą wystawienia lub potwierdzenia nie wcześniejszą niż  6 miesięcy od daty składania ofert),
2) formularz oferty.
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